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A VALLALKOZAS Dr. Huszti Zsolt

KEPVISELETERE

JOGOSULT SZEMELY:

a toyabbiakban: Vallalkozas

Jelen Szabalyzat a Vallalkozas Szamviteli politikajanak részeként tartalmazza a Vallalkozas
pénzkezelésének szabalyait. A Szabalyzat a vonatkozé eléirasoknak megfeleléen szabalyozza a
Vallalkozas Kérilmenyei kozott a penzforgalomra vonatkozo elvarasokat, kitérve a készpénz- és
bankszamla-forgalom lebonyolitasanak rendjére, a penzkezelés személyi és targyi feltételeire, a
penzkezelest vegz6 személyekre, a pénzkezelés feleléssegei szabalyaira, a készpénzben és a
bankszamlan tartott pénzeszkozdk kozotti forgalomra, a készpénzallomanyt érintd
pénzmozgasok jogcimeire és eljarasa rendjére, a napi készpénz zard allomany maximalis
mértekére, a készpénzallomany ellenérzésekor kovetendd eljarasra, az ellendrzés
gyakorisagara, a pénzszallitas feltételeire, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjére,
valamint a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokra.

Az e Szabalyzatban foglaltak a moddositasokkal kiegészitett egységes szerkezetben 2022.
szeptember 01-jén [ép hatalyba, és visszavonasig, illetve mddositasaig érvényes.

Jelen pénzkezelési szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan személyre, aki a Vallalkozas
pénzeszkozeit (készpéenzt, elektronikus penzt, csekkeket, bankbetéteket) barmilyen maddon
kezeli. Az eléirasok be nem tartasa esetén felelésségre vonast kell alkalmazni.

Kelt, Dunaujvaros, 2022. december 31.
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1. A PENZ- ES ERTEKKEZELES JOGSZABALY! ALAPJA ES
ALTALANOS SZABALYAI

Jogszabalyi alapok

A szamvitelrél sz6l6 t6bbszor modositott 2000. evi C. térvény (Szamviteli térveny) 14. § (5)
bekezdése d) pontja elbirja, hogy a szamviteli politika keretében el kell késziteni a penzkezelési
szabalyzatot.

Az ado6zas rendjérdl szold 2017. evi CL. térvéeny 220. §-a szerint:

(1) |Ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik, az addéhatésdg az e tdérvényben,
adokotelezettséget el6ird torvényben, illetve e torvények felhatalmazasan alapuld mas
jogszabalyban megallapitott kotelezettségnek a megszegése miatt a természetes személy
adozot kettdszazezer forintig, nem természetes személy adozot otszazezer forintig terjedd
mulasztasi birsaggal sujthatja.

(2) A kotelezettseg megszegesének mindsill a kotelezettség hibas, hianyos, valodtlan
adattartalommal torteno, vagy késedelmes teljesitése, illetve teljesitésenek elmulasztasa.

A pénzkezelési szabalyzat célja

A pénzkezelési szabalyzat elkeszitesenek celja, hogy a Vallalkozas bankszamlakon, valamint
hazipénztarban tartott keszpénzmennyisége biztonsagban legyen, a pénzkezelés maodja, a
pénzforgalom rendje, a pénzkezelés és nyilvantartds, a bizonylatolas szabalyszer(d legyen,
valamint, hogy a tarsasag megfeleljen az Eurépai Parlament €s a Tanacs 2005/60 EK iranyelve
alapjan, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zesérdl és megakadalyozasarol
sz0l6 2017. évi LIl torvény elbirasainak is.

A pénzkezelési szabalyzat elkészitéséért és aktualizalasaért felelos
személy

A pénzkezelési szabalyzat elkésziteséért, aktualizalasaért, a pénzkezelés pénzkezelési
szabalyzatnak megfeleld lebonyolitasaért, a peénzkezelés ellenérzéséért a Vallalkozas vezetdje a
felelés. Torvénymodositas esetén — a 2000. évi C. térvény 14. § (11) bekezdése szerint — a
valtozasokat annak hatalybalépését kéveté 90 napon belll kell a szamviteli politikan, ezen belll
a pénzkezelési szabalyzaton atvezetni.

Altalanos rendelkezések a hazipénztarra vonatkozéan
2017. évi CL. térvény az addzas rendjeérol
40. § [Készpénzfizetés bejelentese]

A készpénzfizetés napjatol szamitott tizendt napon belil az allami ado- és vamhatésaghoz
a vevonek, a szolgaltatas igenybevevojének — a vallalkozasi tevekenyseget nem folytato
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természetes személyek kivételével — be kell jelentenie a kapcsolt vallalkozasok kdzétt letrejott,
egymillio forintot meghalado értékben teljesitett szolgaltatasok készpénzben teljesitett kifizetéseit.

114. § [Pénzforgalmi szamlanyitasi kotelezettség]

(2) A pénzforgalmi szamlanyitasra kotelezett adézd — torvény vagy kormanyrendelet eltérd
rendelkezése hianyaban — a készpénzben teljesithett fizetések céljara szolgald pénzeszkdzok
kivetelevel koteles pénzeszkozeit pénzforgalmi szamlan tartani, pénzforgalmat pénzforgalmi
szamlan lebonyolitani, &és ennek eérdekében pénzforgalmi szamlaszerzédést kotni.

(3) Penzforgalmi szamla nyitasara kotelezett ad6zé adokoteles tevékenysége keretében mas,
pénzforgalmi szamla nyitasara kotelezett addzonak avele vagy mas jogalannyal koétott
szerz6des alapjan, az abban meghatarozott szolgaltatas vagy termékértékesités — altalanos
forgalmi ado felszamitasa esetén az altalanos forgalmi adéval névelt — ellenértékeként,
szerzodeésenként egy naptari honapban legfeliebb masfél millio forint 6sszegben teljesithet
készpenzfizetést.

(4) Azon készpénzben teljesitett fizetéseket, amelyeket a pénzforgalmi szamla nyitasara
kotelezett adozo ugyanazon felek kozott kotott szerzédések alapjan ugyanazon adozo részére
teljesit, a (3) bekezdés alkalmazasaban egy szerzddés alapjan teljesitett készpénzfizetésnek
kell tekinteni, ha kétséget kizaréan megallapithatd, hogy a felek kozotti jogligylet nem
rendeltetésszer( joggyakorlas miatt kertlt tobb szerz6désben meghatarozasra.

233. § [A készpenzfizetési szabaly megsértése]

(1) A pénzforgalmi szamla nyitasara kotelezett ad6zé a 114. § (3) bekezdésének megseértése
eseten a készpénzfizetésnek a masfél millié forintot meghaladé része utan hisz szazalék
mertekl mulasztasi birsagot fizet.

(2) A 114. § (3) bekezdésének megsértésével teljesitett fizetés jogosultja, ha a szabalytalan
fizetést elfogadja, a készpénzfizetésnek a masfél millié forintot meghalad6 része utan hisz
szazalék mértékl mulasztasi birsagot fizet.

A Vallalkozasnal a készpénzforgalommal kapcsolatos feladatokat a Vallalkozas mindenkori
vezeldje (bbb vezeld esetén az arra illetekes) altal irasban kijelolt személy, ennek hianyaban
maga a vezetd latja el.

A pénzkezelés altalanos nyilvantartasi és bizonylatolasi szabalyai

A szamviteli torveny elbirja a készpénzforgalom nyilvantartasokba rogzitését, de a
vagyonvédelmi kovetelményeknek is csak uUgy tud megfelelni a Vallalkozas, ha
készpeénzforgalmarol idészakonként elszamolast készit és a valtozasokat szabalyszerien kitoltott
bizonylatok alapjan szamolja el. A szamviteli torvény el6irasait figyelembe kell venni a
készpenzforgalom bizonylati rendjének megszervezésénél, a nyilvantartas kialakitasanal.

A hasznalt bizonylatok alkalmazasat, azt, hogy az ajanlott bolti forgalomban készen kaphatd
nyomtatvanyokat vagy egyedi sajat tervezésli bizonylatokat, illetve gépi adatfeldolgozas esetén,
a hasznalt szoftver altal eléallitott bizonylatokat hasznaljuk., szamviteli rendinket, azon belil az
adatfeldolgozas médjat figyelembe véve hatarozzuk meg.




Dunadjvarosi Szennyviztisztité Szolgaltato Kit.
H-2400Dunaujvaros, Sikldi it 372/17. hrsz, asz.12888766-2-07,¢].0709008831

PENZKEZELESI SZABALYZAT 2022.

A pénzkezelési szabalyzat kapcsolata a Szamviteli Politika mas részeivel

A pénz- és értékkezelési szabalyzatunknak szoros kapcsolatban kell lennie a gazdalkodd
szervezet

e szervezeti és mikodési szabalyzataval,

e az utalvanyozasi és alairasi jogkér szabalyozasaval,

e avallalkozas szamlarendjével,

e aleltarozasi és selejtezési szabalyzattal,

e az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzataval,

e abizonylati renddel,

e aziratkezelési szabalyzattal,

e avagyonvédelmi- és adatvedelmi szabalyzattal.

A pénzkezelés altalanos felel6sségi szabalyai

A szamviteli torvényben eldirt szabalyok megsértéséért valo felelésségre munkaviszony esetén
a Munka Torvénykonyve, egyéb jogviszony esetén a Polgari Torvénykonyv altalanos felelosségi
szabalyai keriilnek alkalmazasra, ezen tulmenéen a jogszabalyban foglalt rendelkezések
megsértése esetén kilén torvényekben (Binteté torvénykényv, Szabalysértésekrdl szolo
térvény) meghatarozott felelésséggel tartoznak.

A pénzkezelés és a konyvvezetés kapcsolata, altalanos szabalyai

A szamviteli torvény 31. §-a szerint a pénzeszkozok a készpénzt, az elektronikus pénzt és a
csekkeket, tovabba a bankbeteteket foglaljak magukba.

A pénzeszk6z6k — sszhangban a Szamviteli térvény 66. §-aban foglaltakkal — a konyvvezetes
soran a kdvetkezé bontasban kerilnek kimutatasra:

e pénztar,

e valutapénztar,

s elektronikus pénzeszkdzok

e elszamolasi betétszamla,

¢ elkilonitett betétszamla,

e atvezetési szamla.

A pénzforgalom bizonylatolasanak szabalyai, szigori szamadasu
kotelezettség

A penzeszkozoket érintdé gazdasagi miveletek, esemenyek bizonylatai rogzitési idejének
rendje:
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— a Vallalkozas a pénzeszkdzoket érintdé gazdasagi mlveletek, esemenyek bizonylatainak
adatait — legalabb az analitikus nyilvantartas szintjén — késedelem nélkul, a
penzmozgassal egyidejlleg rogziti a kényvekben, ezek kozil

— a készpeénzforgalmat a készpénz befizetés, illetve kifizetés napjan az analitikaban és a

. fékonyvben egyarant konyveli,

— a bankszamla forgalmat a hitelintézeti ertesités megérkezesekor az analitikdban és a
fékonyvben egyarant kbnyveli

— az egyéb pénzeszkodzdket erintd teteleket az analitikaban naprakészen (a pénzmozgas
napjan), a fékonyvben legkésébb a targyhot kdveté ho 15-ig kényveli.

A bizonylati elvre és bizonylati fegyelemre, valamint a szamviteli bizonylatokra vonatkozo
eldéirasokat a szamviteli torvény 165-169. §-ai hatarozzak meg.
A szamviteli bizonylatokat a Vallalkozas magyar nyelven allitja ki.

A hitelintézeti pénzforgalmat nem érintd pénzmozgasok bizonylatokon térténd rogzitésere a
pénzmozgassal egyidejlleg kerul sor, melyre a bolti forgalomban kaphaté szabvanyositott
nyomtatvanyok kozil valasztunk.

A kivalasztott, alkalmazott nyomtatvanyokat szabalyzatunkhoz mellékletben csatoljuk.

A szamviteli torvény 168. §-a hatarozza meg a készpénz kezeléséhez kapcsolddd nyomtatvanyok
szigorl szamadasu kotelezettséget. Ennek alapjan hatarozzuk meg a Vallalkozason belll a
bizonylatok és nyomtatvanyok kérét, és alakitjuk ki a nyilvantartas rendszerét.

A szabalyzat Il. részében a hitelintézetekkel kapcsolatos pénzforgalom lebonyolitasanak rendjet
szabalyozzuk.

Alkalmazhato fizetési modok

a) Atutalas:
e egyszerd atutalas,
e csoportos atutalas,
= rendszeres,
e bankkartyaval kezdemenyezett atutalas;
b) beszedési megbizas:
e azonnali beszedési megbizas,
e csoportos beszedési megbizas,
e hataridés beszedési megbizas,
c) okmanyos meghitelezés (akkreditiv);
d) fizetés készpénz-helyettesitd fizetési eszkodzzel:
e bankkartyaval,
e elektronikus pénzzel,
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A készpénzfizetés teljesithet6:
s pénzosszeg kdzvetlen atadasaval;
e jogosult bankszamlajara készpenz befizetésével,
o hitelintézet pénztaranal,
o bankjegykiado automatanal,
o postai készpénz-atutalasi megbizassal,
o POS terminalon,
csekkel,
pénzforgalmi betétkdnyv utjan;
készpenzatutalassal
belféldi postautalvannyal.

A fizetés modjara vonatkozoan a Véllalkozassal kapcsolatban all6 felekkel megallapodast kell
kotni, Amennyiben a fizetés modjaban nem allapodnak meg a fizetést egyszer( atutalassal kell
teljesiteni.

Az adoézas rendjérél szold 2017. évi CL térvény 114.§ (2) bekezdése szerint a pénzforgalmi
szamlanyitasra kotelezett addzo — torvény vagy kormanyrendelet eltérd rendelkezése hianyaban
— a készpénzben teljesithetd fizetések céljara szolgalé pénzeszkoézok kivetelével

koteles pénzeszkozeit pénzforgalmi szamlan tartani, pénzforgalmat pénzforgalmi szamlan
lebonyolitani, és ennek érdekében pénzforgalmi szamlaszerzodeést kotni.

Vallalkozasunknal hazipénztar mikodik, melyet Ggy kell kialakitani és elhelyezni, hogy a
pénzmegbrzés és — tarolas az el6irt biztonsagi kovetelményeknek megfeleljen, illetve a
pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasat gy kell szabalyoznunk, hogy a tulajdon védelme
teljeskoriien biztositva legyen. A fentieck a szamvitelr6l sz6l jogszabaly elGirasainak betartasa
érdekében a hazipénztar kezelését az alabbiak szerint szabalyozom.

A pénzkezelés rendjéért az tigyvezeto felel. A pénzkezeléssel foglalkozé dolgozokkal ismertetni kell
a szabalyzatot, tudomasukra kell hozni, hogy a rendelkezések megszegéséert feleléséggel tartoznak.
A készpénzforgalmat a hazipénztar biztositja.

Altalanos eléirasok

A pénztaros a hazipénztarban koteles kezelni a Vallalkozas bankszamlairdl keszpénzfizetes céljara
felvett, tovabb a készpénzben befizetett 6sszegeket.

A hazipénztarban idegen pénzt vagy értéket csak az ugyvezetd kilon engedélyével szabad tartani.
ldegen pénzt vagy értékel elkulénitetten kell kezelni é€s nyilvantartani.

Készpénzallomany:

A pénztarzarlat utan a hazipénztar készpénzallomanya 200.000,- Ft-ra korlatozott.

A megallapitott kereten felilli 6sszeget — ha szikséges naponta is - be kell fizetni az elszamolasi
betétszamlara.

A mikodéshez szilkséges készpénz és egyéb értékek forgalmanak lebonyolitasara, a pénzmegdorzes
és tarolas el6irt kovetelményeinek betartasara biztonsagos tarolasi lehetéséget kell biztositani.

7
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A pénztaros csak valodi és forgalomban 1évé pénzeket (bankjegyeket es érméket) fogadhat el a
befizetotol és kifizetés is csak ilyen pénzben teljesithet. Nem fogadhato el olyan bankjegy vagy érme,
amelyrél nyilvanvaldéan megallapithatdo, hogy az nem a forgalomban természetes kopas
kovetkeztében vesztett sllyabol vagy sértlt meg. Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kdzott hamis
vagy hamisnak latszé bankjegyet, ill. érvét talal, azt fizetesként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy
ermeét vissza kell tartania. A befizetét jegyzékonyv felvétele mellett meg kell hallgatni arra
vonatkozéan, hogy hol, kitél és mikor kapta a hamisitvanyt. Az atvett pénzrél a befizetonek
elismervényt kell adni, amelyen — bankjegy esetén — fel kell tintetni annak sorozatat és sorszamat. A
hamis vagy hamisitvanynak latszé pénz atvételerdl keszilt jegyzékonyvet a pénzzel egyiitt at kell adni
a banknak. A bank a lefolytatott vizsgalat eredmenyeérdl a tarsasagot és a befizet6t tajekoztatja.

A pénz kezelésével kapcsolatos feladatok
Az ligyvezetd altal megbizott személy latja el a pénztarosi munkaval 6sszefligg6 feladatokat.

A pénztaros és helyettese
A hazipénztart a pénztaros énalldan, telies anyagi feleléséggel kezeli. Helyettesitését az ligyvezetd
altal kinevezett személy latja el.

A pénztaros feladata

A pénztaros f6 feladata a pénztarban tartott készpeénz elbiras szerinti kezelése és megorzese,
valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése. A pénztaros megbizhato
még egyéb értékeke (pl. bélyegek, értékjelzéssel ellatott nyomtatvanyok stb.) tovabba a szigoru
szamadasu nyomtatvanyok kezelésével és megbrzésével is.

Ellenérzés és arra feljogosito személyek

Az pénztaros feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése, valamint a pénztarjelentés
helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellenérzése. Ennek helyességét a pénztar
ellenér alairasaval igazolja.

Két vagy tobb személy egy idében, kéztsen ugyanazt a pénztart meg kivetelesen, kisegitéskeppen
sem kezelheti.

Miikbdés, pénzmegdrzés és tarolas

Készpénzkezelés

A pénztarban lévé készpénz megoérzésérdl pancélkazettaban (vagy mas biztonsagos modon) kell
tarolni.

A pénztari kulcsokrol nem kell nyilvantartast vezetni. Megérzéséért az Ugyvezetd felel. Tilos a
pancélkazetta eredeti és masolati kulcsat olyan helyen tartani, hogy az illetektelen személy kezebe
keralhessen.

Pénztarkeret

A Vallalkozas hazipénztaranak pénzellatasat egyrészt az elszamolasi szamlajarél, masrészt a
pénztarba kozvetlen befizetett bevételekbdl biztositja, a befizetés jogcimének kotelezd kozlese
mellett, A hazipénztarban maradoé ellatmany dsszese korlatozott.

A pénz megobvasa
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A pénztaros koteles a pénzkazettat bezarni, a kulcsot maganal tartani. A pénztarban lévd készpénz
és az egyéb értékek megovasa érdekében a pénztarkazetta elhelyezését szolgald helyiség ajtajat
zarral kell ellatni.

A pénzszallitas szabalyai

A pénznek a kifizetéhelyre térténd szallitasanal a kévetkez6 szabalyokat kell alkalmazni: a készpénz
felvételéért és szallitasaért az tgyvezeté felelds.

A készpénz szallitasaval megbizott személynek (személyeknek) a készpeénz felvételét kovetben a
készpénzt a legrévidebb idén belul, de legkésébb a felvétel napjan a pénztarba kell szallitani. A
készpénz felvételével és szallitasaval megbizott felelés az altala - a hitelintézetben - atvett
készpénzért, amelyet irasbeli nyilatkozatban kell rogziteni jelen szabalyzat melléklete szerinti
formaban és tartalommal. A felelésség addig tart, amig a pénzt a penztarban el nem helyezték, és a
pénztaros az 6sszeg bevételezésére vonatkozd bevételi pénztarbizonylatot el nem készitette. A felvett
dsszegnek a pénztarban torténd elhelyezésénél a pénztarosnak is jelen kell lennie, amelyet a bevételi
pénztarbizonylaton alairasaval is igazol.

Pénztari bizonylatolas

A befizetésekrdl és kifizetésekrol szabvany bizonylatot kell kiallitani. A bizonylattdombok szigoru
szamadas(i nyomtatvanyok, tehat ennek megfeleléen kell nyilvantartani. A bizonylatok
felhasznalasanak ellenérzése éerdekeben csak folyamatos sorszammal ellatott bizonylattdmboket
szabad felhasznalasra kiadni.

Pénztarzaras
Pénztarzaras soran a pénztarban tartott készpénzt cimletenként 6sszesiteni kell, a pénztarjelentést
el kell késziteni.

Pénztarjelentés

A pénztarosnak minden pénztari befizetés és kifizetést a felmerulésik sorrendjében
penztarjelentésbe kell feljegyeznie.

A pénztari nyilvantartas céljara szabvany nyomtatvanyt kell alkalmazni.

Pénztarzaraskor meg kell allapitani a pénztarban levo készpenzallomanyt es cimletenkenti bontasban
rogziteni kell a zard pénzkészletet. Ha a zar6 penzkészlet egyeztetésekor eltérés mutatkozik, még a
pénztarzaras soran fel kell deriteni annak okat, és aznap rendezni kell. Amennyiben hiany mutatkozik,
a pénztarosnak azt be kell fizetnie, amennyiben pedig tébblet, akkor azt be kell vételezni.

Mindkét esetben jegyzékonyvet kell felvenni.

Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa
Pénzt elszamolasra csak az alabbi célokra lehet kiadni:
- beszerzésre
szolgaltatas igénybevételere
kikuldetési koltsegre
joléti elszamolasra
kisebb kiadasokra (reprezentacios koltség, postakoltseg stb.)
- __egyéb nem atutalassal tortend kételezettségek teljesitesére.
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Az elszamolasra kiadott 6sszegekrél nyilvantartas kell vezetni.

Pénztari ellendrzés, pénztari zarlat

A pénztaros minden nap végén ellendérzi pénztarforgalmat.

A pénztarzéarlatkor a pénztarosnak meg kell allapitania a pénztarban 1évé keszpénzallomanyt, ennek
helyességét a pénztar ellenér alairasaval igazolja. cimletenkénti részletezésben, a pénztarnaplo
alapjan meg kell allapitani a bevételek és kiadasok targyidészaki részosszegét, majd a pénztari
nyilvantartas szerinti egyenleget. Az egyeztetés soran mutatkoz6 esetleges eltérések okait meg a
megallapitas napjan fel kell deriteni, illetve ha az nem vezet eredményre, az eltérés rendezésere
intézkedni kell.

Valutapénztar
A Vallalkozas nem rendelkezik valutapénztarral.

A pénztar atadasa
A hazipénztar csak a helyettesnek adhato at.

2. BANKSZAMLAN TORTENO PENZFORGALOM
LEBONYOLITASANAK SZABALYAI

A bankszamla-forgalom lebonyolitdsa soran elsésorban az erre vonatkozo, mindenkori
jogszabalyi eléirasokat kell alkalmazni.

Bankszamla nyitasara, bankszamla-szerzédés kotésére a képviselet altalanos szabalyai
alkalmazandodk, igy arra a Vallalkozas képviseletre jogosult személye jogosultsaganak megfelel6
igazolasaval minden tovabbi korlatozas vagy kulon felhatalmazas nélkul jogosult.

Banki szamlaszerz6dések

A Vallalkozas bankszamlait a gazdalkodas kérilményeihez alkalmazkodva a mindenkori
vezetes valasztja meg.

Pénzforgalmi szamla nyitasa

Az adoézas rendjérdl szolo 2017. evi CL. térveny 114. § (2)-(3) bekezdése szerint a penzforgalmi
szamlanyitasra kotelezett addzo6 — térvény vagy kormanyrendelet eltérd rendelkezése hianyaban
— a|készpénzben teljesithetd fizetések céljara szolgald pénzeszkozok kivételével koteles
pénzeszkodzeit pénzforgalmi szamlan tartani, pénzforgalmat pénzforgalmi szamlan lebonyolitani,
s ennek érdekében pénzforgalmi szamlaszerzddest kotni.

Banki folyoszamlak

A folyoszamla-szerz6déssel (Ptk. 6:391-393. §)a gazdalkodd szervezet €s a hitelintézet
meghatarozott jogviszonybdl szarmazo, beszamithatd koveteléseiknek egységes szamlan vald
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nyilvantartasara és elszamolasara kotelesek.
Bankbetétek

Betétszerzdédés (Ptk. 6:390. §) alapjan a betétes jogosult a bank szamara meghatarozott
pénzosszeget fizetni, a bank koételes a betétes altal felajanlott pénzésszeget elfogadni,
ugyanakkora pénzosszeget késbbbi idépontban visszafizetni, valamint kamatot fizetni.

Fizetési szamlak

Fizetésiszamla-szerzédés (Ptk. 394-399. §.) alapjan a szamlavezeté a szamlatulajdonos
szamara, pénzforgalmanak lebonyolitasa érdekében folydszamla (a tovabbiakban: fizetési
szamla) nyitasara és vezetésére, a szamlatulajdonos dij fizetésére koteles. A szamlavezetd
koteles a szamlatulajdonosnak a fizetes kedvezményezettjet és Osszegét egyértelmien
meghatarozo, szabalyszer(l fizetési és beszedési megbizasait befogadni, a szamlatulajdonostdl
vagy a szamlatulajdonos javara érkezé fizetéseket a szamlatulajdonos neveben elfogadni, es
latra sz06l6 betétkent vagy letétként kezelni.

A vallalkozas bankszamlai

A Villalkozas bankszamlait a gazdalkodas kériilményeihez alkalmazkodva a mindenkori vezetés
valasztja meg. A Vallalkozas bankszamlait mutatja be az alabbi tablazat:

Bankszamla elnevezése Szamla tipusa Szamla szama
Takarékbank Elszamolasi betétszamla 50438668-10007125
MagNet Magyar Kéz6sségi Bank | Elszamolasi betétszamla 16200010-10093809

Bankszamlak feletti rendelkezés

A Vallalkozas barmely bankszamlaja feletti rendelkezés a hitelintézet felé bejelentett jogosultak
hataskore. A jogosultak korének meghatarozasa, modositasa, a bankszamla nyitasara, a
bankszamla-szerzédés megkotésére is jogosult szemelyek kompetenciaja.

A gazdalkodo szervezet vezetdje a hitelintézeti szerz6désben meghatarozott médon, irasban
kételes bejelenteni a hitelintézetnek, hogy a pénzforgalmi bankszamla felett kik jogosultak
rendelkezni.

A rendelkezék nevét és alairasmintait a banknak bejelentettiik, a bejelentés hitelintézeti
visszaigazolasat Keresztes-Popovics Monika 6rzi.

A Villalkozas barmely bankszamlaja felett rendelkezési joggal biré személy e minéségében a
kapott felhatalmazasnak megfeleléen az altalaban elvarhaté gondossaggal koteles eljarni.
A banki fizetési megbizasok alairasa (utalvanyozasa) egyben a terhelés indokoltsagaért — mind
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tartalmaban, mind ésszegszerliségében — vallalt felelésséget jelent.

Bankszamlaforgalom lebonyolitasa
Banki pénzforgalom altalanos szabalyai

A bankszamlaforgalom bonyolitasat a gazdalkodd szervezet vezetdje és az elébbi pontban
megjelolt rendelkezésre jogosult szemelyek a bankszamla szerz6dés alapjan végzik.

A peénzintézeti forgalom lebonyolitasat a meghatarozott formanyomtatvanyokon, vagy -
amennyiben a fizetési megbizashoz nem kell okmanyt csatolni - elektronikus dton, a
szamlatulajdonos és a hitelintézet erre vonatkoz6é megallapodasa szerint végezzik.

Postai pénzforgalmi szolgaltatasok igenybevételéhez a Posta altal rendszeresitett, forgalmazott
nyomtatvanyok és a Posta altal elfogadott bizonylatok alkalmazandok.

A pénzforgalmi nyomtatvanyokat az illetékes hitelintézettél, - a postai nyomtatvanyokat a
Postatol - igényeljiik.

A pénzforgalmi nyomtatvanyokon a fizetendd o6sszeget forintra kerekitve kell felttintetniink.
Kulfoldi fizetéeszkozre torténé megbizas esetén a kerekitést az adott pénznemre vonatkozo
elbirasok szerint kell alkalmaznunk.

Banki fizetési megbizasok

A banki fizetési megbizasok (a Vallalkozas barmely bankszamlajanak megterhelése) a
bankszamla felett rendelkezési joggal bird szemelyek hataskdrébe tartoznak, targyi feltételeit a
kortlmenyek, valamint a hitelintézet fizetési forgalomhoz koétédo feltételei hatarozzak meg.

Bankszamla terhére kibocsatott kartyak alkalmazasa

A Vallalkozas valamely bankszamlaja terhére fizetéshez vagy készpénzfelvételhez
felhasznalhaté bankkartyak kezelése a gazdalkodas koérilmeényeinek figyelembevételével a
mindenkori vezetés hataskore. A bankkartyak hasznalatahoz fliz6d6 jog egyben az arra
jogosultak megfeleld feleléssegevel jar.

A Vallalkozas valamely bankszamlaja terhére fizetéeshez vagy készpénzfelvételhez
felhasznalhaté bankkartyakat mutatja be az alabbi tablazat:

Bankkartya elnevezése Tipusa Szama

Business Debit VISA 4002 6099 8425 3409

A bankkartyakat a gazdalkodo szervezet vezetdje, vagy az altala meghatalmazott személy altal
jovahagyott kijelslt személy(ek) kdre névre-szoléan hasznalhatja. A bankkartyakat kartyaigénylo
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|
lap alapjan lehet kiadni, az azzal kapcsolatos adatokat nyilvan kell tartani.
A Hitelintézeti kartyaszamlan torténo terheléseket a bankszamlakivonat alapjan kell ellendrizni.

A Vdllalkozas barmely bankszamlaja terhére bankkartya hasznalataval fizetés (ide értve a
készpénzfelvételt is) teljesitése, a bankkartya hasznalatara feljogositott személy hataskore es
feleldssége. Jogosulatlan, rosszhiszem(, e szabalyzattal ellentétes, vagy vétkesen gondatlan
bankkartya-hasznalat esetén a bankkartya-hasznalatra feljogositott személy a polgari jog
altalanos szabalyai szerint felel a magatartasaval vagy mulasztasaval okozott karert.

Bankszamlaforgalom bizonylatolasa

A hitelintézet a Vallalkozast, mint szamlatulajdonost a bankszamlan tértené terhelésrdl, illetdleg
jovairasrol, a vele kotott megallapodas alapjan irasban, bankszamlakivonattal, vagy elektronikus
uton ertesiti.

A bankszamlan bonyolitott pénzforgalom a hitelintézet értesitése alapjan, az értesités
megérkezésekor kerul régzitésre a nyilvantartasokban. A bankszamla-forgalomhoz kapcsolodo

bizonylatok jellemzéen a kivonatok, atutalasi és kifizetési megbizasok, a befizetések
bizonylatai, szerzédések, egyéb okiratok.

3. ZARO RENDELKEZESEK

A pénzkezelés szabalyozasanak kornyezete

A Vallalkozas jelen pénzkezelési szabalyzata a Szamviteli térvény szamviteli politikara, azon beldl
a pénzkezelési szabalyzatra vonatkozé rendelkezéseivel és egyéb elbirasaival 6sszhangban
kerult 6sszeallitasra, megtartasa a vagyoni helyzet attekintését és ellendrzését lehetévé teszi.

Amennyiben a jogszabalyi eléirasok oly modon valtoznak, hogy jelen szabalyzat egyes
rendelkezései a megvaltozott szabalyozassal dsszeegyeztethetetlenek, Ggy értelemszeriien a
jogszabaly rendelkezéseit kell alkalmazni. Ebben az esetben a jogszabalyi eldirasoknak
ellentmondé rendelkezéseket az elbirasok szerint, azok hidnyaban a lehet6 legrévidebb idon
belill, de legkés6bb a szabalyzat kévetkezéd modositasanak alkalmaval, a megvaltozott
eldirasokkal osszhangban modositani kell.

A szabalyzat hatalybaléptetése

Jelen szabalyzatban foglaltak 2022. szeptember 1. napjaval a Szamviteli politika részekent
Iépnek hatalyba.

A szabalyzatot a vallalkozas vezetdjének alairasaval kell hatalyba helyezni, és alkalmazasat — a
Vallalkozas gyakorlatanak megfeleléen — a hatalybalépés napjaval kell megkezdeni.
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A szabalyzatban foglaltak betartdsa a Vallalkozas, valamint a kényvelésiunkkel megbizottak
szamara kotelezo.

A pénzkezelés rendjének megseértése

A pénzkezelés e szabalyzatban meghatarozott rendjének megsértése esetén az eldirast
megsértd személy a polgari jog szabalyai szerint — figyelemmel a kapcsolodo munkajogi és egyéb
rendelkezésekre — visel felelosseget.

A pénzkezelési szabalyzat valtozasai

A Vallalkozas jelen pénzkezelési szabalyzatanak rendelkezései érvényesen csak irasban, a
modositast kovetd hatallyal — célszerllen az Uzleti év els6é napjaval — modosithatok.
Torvenymodositas esetén a valtozasokat annak hatalybalépésével kell alkalmazni, azokat
szlkség szerint, a hatalybalépést kdvetd 90 napon belll kell a szamuviteli politikan — igy e
szabalyzaton — atvezetni.

A pénzkezelési szabalyzat valtozasai oly modon kovetheték nyomon, hogy valtozas esetén — a
korabbi valtozat egyideji hatalyon kivil helyezésével — a szabalyzat 0] valtozata kerdl
alkalmazasra, melyen annak hatalyossaga is feltiintetésre kerul.

Nem szabalyozott kérdések
Az e szabalyzatban nem szabalyozott, a Vallalkozas pénzkezelése soran felmerild kérdések
esetében az e szabalyzatban emlitett el6irasokat kell alkalmazni, ennek hianyaban a szamvitel

torvény vonatkozo elbirasai és a hatalyos jogszabalyok eléirasai szerint kell eljarni.

A jelen pénzkezelési szabalyzatban nem szabalyozott, pénzkezeléssel kapcsolatos kérdések
esetén a kovetendo eljarasrol a Vallalkozas vezetése jogosult allast foglalni.
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